首都体育学院学生公寓管理办法（试行）

                       第一章   总  则 

   第一条 学生公寓是同学们学习和生活的重要场所，是课堂之外对学生进行思想政治工作和素质教育的重要阵地。为了规范我校学生公寓的管理，增强育人功能，提高服务质量，保证同学们拥有一个良好的学习、生活环境，养成良好的生活习惯，根据教育部印发的《关于进一步加强高等学校学生公寓管理的若干意见》、北京市委教育工委、北京市教育委员会印发的《北京高校学生公寓管理办法》和教育部、公安部印发的《高等学校消防安全管理规定》的文件精神，结合我校实际情况，特制定本办法。 

   第二条 学生公寓的管理应坚持“管理育人、服务育人、环境育人”的宗旨和“以人为本”的指导思想。采取学校有关职能部门各负其责、互相配合、学生参与的方式，把学生公寓建设成管理规范、文明安全、整洁舒适、环境优雅的培养和提高大学生综合素质的重要阵地。

第三条 本办法适用于我校所有统一住宿的学生。
                  第二章 组织机构及职责

   第四条 学校成立校级学生公寓管理委员会，负责学生公寓的管理工作。校级学生公寓管理委员会设主任1人，副主任1人，分别由主管学生工作和主管总务的校领导担任。委员会成员：学生工作处、总务处、保卫处、财务处、校团委、各院部主管学生工作的院领导、校学生会主席等组成。
   校级学生公寓管理委员会负责人及成员工作或职务变动时，应及时进行调整补充。

   第五条 校级学生公寓管理委员会的主要职责：制定本校学生公寓管理办法;明确各职能部门对学生公寓齐抓共管的职责;每学年至少召开两次会议,对学生公寓建设和管理的重大事项、措施及问题进行决策;监督检查学生公寓管理、服务和收费工作;协调解决学生公寓相关部门的矛盾和纠纷,维护各方合法权益。
   第六条 校级学生公寓管理委员会常设机构是学生公寓管理办公室。学生公寓管理办公室的职责是:落实学生公寓管理委员会和其他上级领导部门的有关政策和决定;制定工作计划，组织工作计划的贯彻落实和实施;协助相关学校部门做好学生公寓的安全、稳定工作；协调学校相关部门做好学生宿舍的分配、调整；负责对院级学生公寓管理委员会的工作进行监督和检查；负责学生公寓文化建设和环境营造工作；负责定期收集并反馈学生意见;负责记录和考评学生在公寓的行为表现，提出奖励和处理意见等工作。

 　第七条 总务处的职责：全面履行学校委托的学生公寓管理服务项目；制定学生公寓物业管理办法，对学生公寓实施物业管理和服务；负责日常房屋及相关设施的维修与保养；开展方便学生生活的服务；为开展学生教育和管理工作提供必要条件；与学生工作处密切配合，共同做好学生的思想教育和日常行为管理工作。

   第八条 学生工作处的职责：开展学生公寓内学生思想教育和日常行为管理工作；制定辅导员在学生公寓工作的职责及管理、考核办法，对辅导员在学生公寓中开展工作的情况进行考评；组织引导学生开展健康向上的教育活动；协助相关部门开展安全教育活动；做好与物业管理部门的沟通和协调；组织辅导员配合公寓管委会办公室进行学生寝室内务、安全检查及评比工作。
   第九条 保卫处的职责：负责对学生公寓安全管理进行指导；对师生员工进行学生公寓安全教育和培训；组织消防及各类安全演练；对学生公寓进行安全检查和外围区域的日常巡逻；负责学生公寓消防器材、安防设备等的配备、维护和更新；配合学生工作处、各学院、研究生部对发生在宿舍区的有关事件调查取证；配合公安机关处理学生公寓区各类治安及其它案件。   
第十条 财务处的职责：安排学生公寓管理部门经费；指导学校公寓管理部门进行学生公寓成本核算管理；及时按规定为本校新建和住宿条件变更的学生公寓办理住宿费标准审核和收费许可手续；按核定标准每学年向学生收取住宿费，并使用规范票据；进行住宿费收费公示；接受相关部门对住宿费收取和管理的监督检查。
   第十一条 各学院成立院级学生公寓管理委员会，设主任1人，由主管学生工作的院领导担任。委员会成员：院团总支、辅导员、院学生会主席、生活部成员、学生代表组成。

   第十二条 院级学生公寓管理委员会的主要职责:具体落实本校学生公寓管理的有关政策和决定;负责对本院学生公寓的进行内务检查；负责本院学生公寓的文化建设和文明宿舍的评定工作；负责本院住宿学生的安全教育和思想政治教育工作。

                  第三章 管理与服务

   第十三条 学生公寓的物业管理由学校总务处物业服务中心负责，接受学校总务处的监督和指导。

   第十四条 学校物业服务中心在学生公寓管理服务的范围包括：门窗家具、供水、供电、照明、排水设施的日常管理和维护；房屋及相关设施的维修与保养；学生公寓区内道路、公共场所、公寓楼内的日常保洁；在保卫部门的指导下做好公寓的消防、门卫工作；负责本部门管理人员的业务培训和考核。

   第十五条 学校加强学生公寓管理制度的宣传，通过校园网、《学生手册》、告示牌、宣传栏等，将与学生相关的学生公寓管理制度告知学生。

   第十六条 学生入住学生公寓前与各学院签订《住宿协议》，明确各自的权利义务。  

第十七条 为节能减排或维修以及安全需要，对假期确需留校住宿的，需履行相关手续，实行留校学生集中住宿。

　 第十八条 定期、主动通过座谈会、网络、意见征求的方式收集学生的意见，并定期反馈。

   第十九条 学校创建富有本校特色学生公寓文化建设。每学期至少开展一次主题公寓文化活动。

第四章 学生的思想教育

第二十条 学生工作处对学生公寓学生的思想教育与日常行为负主要责任，具体责任部门为各学院。 

   第二十一条 学校坚持辅导员进驻公寓的做法。辅导员在学校学生工作处和各学院的指导下开展工作。

   第二十二条 学校将学生在公寓内的表现与个人、班级、院系等评优资格挂钩并直接纳入学生综合测评、品德鉴定、奖学金评定等工作中。

                       第五章 安全管理 

第二十三条 严格学生公寓巡查制度、会客制度，来访客人须在值班室登记，未经许可不得进入公寓内；学生未经允许不得留宿非本宿舍人员，值班员做好治安消防巡查记录。

   第二十四条 学生应注意防盗，保管好现金及贵重物品。一旦丢失财物或发现可疑人员，应及时向学生公寓管理办公室或保卫处报告。 
   第二十五条 严禁在宿舍内使用床围，严禁私拉电线、网线、严禁拥有或使用电炉、电饭锅、电暖器、电吹风、电热杯、热得快、大型收录机等违规电器及煤油炉、酒精炉等、严禁燃点蜡烛，做到宿舍内无人时关闭一切电源开关。

第二十六条 自行车应在规定地点整齐停放，不准将车推入楼内、室内。
   第二十七条 保卫处、学生公寓管理办公室定期对学生进行安全知识培训，并完善学生宿舍内消防设施。发生紧急情况时，及时采取有效措施引导学生进行疏散。每学期进行一次学生公寓消防演练。

   第二十八条 学生应注意人身安全，严禁在窗口、楼梯等危险地段拥挤、打闹，严禁到宿舍楼顶等高危地区。

   第二十九条 严禁在宿舍楼内吸烟，严禁在宿舍内起哄，严禁向窗外投掷酒瓶等杂物。

   第三十条 严禁携带有毒、有害或易燃、易爆物品进入宿舍，不得在宿舍内燃放烟花爆竹、焚烧物品。
第三十一条 严禁在宿舍内进行非法集会及进行非法活动
第六章 附  则

   第三十二条 本办法自2012年？月？日起实施，原2006年9月4日发布的《首都体育学院学生宿舍管理规定》（首体院字[2006]67号）同时废止。 

   第三十三条 本办法由首都体育学院学生公寓管理办公室负责解释。 

附：

首都体育学院学生公寓管理委员会成员名单

主  任  吴国民

副主任  齐力新

委  员  白金明、徐振芳、董志强、李瑞林、林  峰、祝  莹、

张世平、杨淑霞、丁进国、杨  琬、黄若涛、钱  雯、
耿笑一（校学生会主席）
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