
首都体育学院学生勤工助学工作流程图

依据文件：首都体育学院学生校内勤工助学管理规定（修订）首体校字【2018】133号















设岗部门向学生工作部申报勤工助学岗位，并填写《首都体育学院勤工助学岗位设置申请表》� HYPERLINK "文件/勤工助学/首都体育学院勤工助学岗位申请表.doc" ��（点击下载）�





学生工作部汇总信息并审核，向全校发布各设岗部门的招聘信息








学生向设岗部门提交勤工助学申请，并填写《首都体育学院勤工助学申请表》� HYPERLINK "文件/勤工助学/首都体育学院勤工助学申请表.doc" ��（点击下载）�








设岗部门组织岗位招聘并报学生工作部





设岗部门对学生进行岗前培训








设岗部门组织学生上岗并进行日常管理与考核，于每月25日上报考勤表� HYPERLINK "文件/勤工助学/勤工助学学生酬金发放表.xls" ��（点击下载）�至学生工作部








学生工作部根据设岗部门考核结果按月审批学生勤工助学补助








财务处将酬金打入学生个人帐户
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